
คูมือสําหรับประชาชน 
การใหบริการ

หอศิลปรวมสมัยราชดําเนิน

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง : 
ระเบยีบสาํนกังานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยั วา่ดว้ยการใชห้อศิลป�รว่มสมยั พ.ศ. 2557 และที�แก้ไขเพิ�มเติม

https://www.ocac.go.th/wp-content/uploads/2021/09/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2557-%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A1.pdf


ดาํเนนิงาน จดัรายการและกิจกรรม นทิรรศการ แสดง สาธติ ถ่ายทอด
สรา้งสรรค์ประกวด เสนอผลงาน หรอื สรรหาบุคคลดา้นศิลปะรว่มสมยั

สง่เสรมิและสนบัสนนุยุวศิลป�น ยกยอ่งเชดิชูเกียรติศิลป�น 
ผูส้ร้างสรรค์งานและ ผูม้คีณุปูการดา้นศิลปะ

การดาํเนนิการหรอืจดังานของผูข้อ จะต้องไมข่ดัต่อกฎหมาย ไมข่ดั
ต่อความสงบเรยีบรอ้ย ศีลธรรมอันดแีละความสงบสขุของประชาชน 
ไมล่ะเมดิลิขสทิธิ� หรอืทรพัยส์นิ ทางป�ญญาของผูอื้�น

ประชุม อบรม สมัมนา จดัเทศกาล เผยแพร ่แลกเปลี�ยน
ผลงานองค์ความรูใ้นงานศิลปะรว่มสมยั
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รว่มมอื และจดักิจกรรมศิลปะรว่มสมยัเพื�อเผยแพรท่าง 
วทิยุ โทรทัศน ์และสื�อต่าง ๆ

5 สนบัสนนุการปฏิบติังานของหอศิลป� หนว่ยงานของรฐั สถาบนั การศึกษา
ของรฐัหรอืเอกชนทั�งนี� ผูข้อต้องปฏิบติัตามระเบยีบ ประกาศคําสั�ง หรอื 
ขอ้ปฏิบติั ของหอศิลป�ที�เกี�ยวขอ้ง เชน่ การติดตั�ง งาน การแสดงงาน 
การรื�อถอนงานในพื�นที�หอศิลป� การเขา้ชมงาน เป�นต้น

6

ลักษณะของโครงการดังต่อไปนี�

การให้บริการหอศิลป�ร่วมสมัยราชดําเนินการให้บริการหอศิลป�ร่วมสมัยราชดําเนิน  
คู่มือสําหรับประชาชนคู่มือสําหรับประชาชน  

หนว่ยงานที�ให้บรกิาร : สาํนกังานศลิปวฒันธรรมรว่มสมยั กระทรวงวฒันธรรม
หลักเกณฑ์ วธิกีาร เงื�อนไข (ถ้าม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
คู่มอืสาํหรบัประชาชน   : การใหบ้รกิารหอศลิป�รว่มสมยั

หลักเกณฑ์ วธิกีาร เงื�อนไข (ถ้าม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
หลักเกณฑ์การยื�นคําขอ ผูข้อใชห้อศิลป�รว่มสมยั หมายถึง บุคคล นติิบุคคล สว่นราชการ 
หนว่ยงานของรฐั และสถาบนั การศึกษา การขอใชห้อศิลป�รว่มสมยัเพื�อดาํเนนิการหรอืจดังาน 
ผูข้อต้องจดัทําเป�นโครงการที�มวีตัถปุระสงค์ในกรณหีนึ�ง กรณใีด



***รายละเอยีดข�อมลูเพิม่เตมิ สามารถเป�ดดไูด�ที ่www.ocac.go.th เมน ูคู�มอืสาํหรบัประชาชน
 หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการดาํเนนิงานตามคู�มอืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต�เจ�าหน�าทีต่รวจสอบเอกสารครบถ�วน
ตามทีร่ะบไุว�ในคู�มอืประชาชนเรยีบร�อยแล�ว และแจ�งผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต�วนัพจิารณาแล�วเสรจ็

เง่ือนไขการย่ืนคําขอเง่ือนไขการย่ืนคําขอ

1. ยืน่คาํขอต�อผู�อาํนวยการสาํนกังาน
ศลิปวฒันธรรมร�วมสมยั ตามแบบคาํขอใช�
หอศลิป�แนบท�ายระเบยีบนีก้�อนวนัใช�
ไม�น�อยกว�า 90 วนั เพือ่ทีจ่ะเข�าใช�พืน้ที่
หอศลิป�ในช�วงระยะเวลาล�วงหน�าไม�เกนิ 2 ป�
นบัตัง้แต�วนัขออนญุาต

2. ในกรณทีีผู่�ยืน่แบบคาํขอไม�ปฏบิตัติาม
ระเบยีบการใช�หอศลิป�ฯ อาจใช�ได�โดยได�รบัการ
ผ�อนผนั จากผู�อาํนวยการสาํนกังาน
ศลิปวฒันธรรมร�วมสมยั ถ�าเหน็ว�า
เป�นประโยชน�กบัทางราชการ

3. เมือ่ผู�ขอได�รบัอนญุาตแล�วให�มาทาํสญัญาขอใช�
ชาํระเงนิบาํรงุ วางหลกัประกนัสญัญา
กบัสาํนกังาน ภายใน 15 วนั นบัตัง้แต�วนัที่
ได�รบัแจ�งเป�นหนงัสอื หากผู�ขอไม�มาดาํเนนิการ
ภายในกาํหนดให�ถอืว�าการอนญุาตให�ใช�หอศลิป�
เป�นอนัยกเลกิ

4. เงนิบาํรงุการใช�หอศลิป�ให�คาํนวณในอตัรา
ตารางเมตรละ 150 บาทต�อ 30 วนั 
โดยให�รวมถงึวนัทีค่ดิตัง้และวนัทีร่ือ้ถอนงานด�วย 
ทัง้นีใ้ห�เรยีกเกบ็เงนิบาํรงุการใช�
หอศลิป�โดยเฉลีย่ตามจาํนวนวนัทีข่อใช�ในแต�ละครัง้ 
ซึง่จะต�องไม�ตํา่กว�า 7 วนั
4.1 การคาํนวณระยะเวลาการขอใช�หรอืใช�เพิม่
ให�นบั 24 ชัว่โมงเป�น 1 วนั เศษของวนั 8 ชัว่โมง ให�นบัเป�น 1 วนั
4.2 ไม�ให�ใช�บงัคบักรณผีู�ขอทีเ่ป�นหน�วยงานของรฐั 
หรอืผู�อาํนวยการฯ เหน็สมควรให�ผ�อนผนั

5. หลกัประกนัสญัญาเพือ่ประกนัความเสยีหายอนัเกดิจากการตดิตัง้ 
รือ้ถอนงานป�ายประกาศโฆษณา การปรบัปรงุซ�อมแซม
และการทาํความสะอาดบรเิวณทีไ่ด�ใช�พืน้ที ่หรอืเกีย่วเนือ่งกบัการใช�พืน้ที่
หอศลิป� ให�มอีตัราค�าหลกัประกนัดงันี้
5.1 ไม�เกนิ 7 วนั เป�นเงนิ 10,000 บาท
5.2 เกนิกว�า 7 วนัขึน้ไป เพิม่อกี 10,000 บาทในทกุๆ 7 วนั
5.3 ตัง้แต� 30 วนัขึน้ไป หากจาํนวนเงนิเกนิกว�าผลรวมของ 7.1-7.2 
อาจคาํนวณในอตัราร�อยละสบิ (10%) ของเงนิบาํรงุกไ็ด�
5.4 การคาํนวณระยะเวลาการขอใช�หรอืใช�เพิม่ให�นบั 24 ชัว่โมงเป�น 1 วนั 
เศษของวนั 8 ชัว่โมง ให�นบัเป�น 1 วนั
5.5 การวางหลกัประกนัสญัญาให�เป�นไปตามแบบทีส่าํนกังานกาํหนด
และเมือ่สิน้สดุระยะเวลาการขอใช�แล�วผู�ขออนญุาตจะต�องรือ้ถอน
ป�ายประกาศโฆษณา ฉาก และวสัดอุปุกรณ�ต�างๆทีน่�าเข�ามารวม
ทัง้ต�องทาํความสะอาดบรเิวณทีข่อใช�ให�เรยีบร�อย ปรบัปรงุซ�อมแซมวสัดุ
อปุกรณ�ให�อยู�ในสภาพใช�การได�ดงัเดมิและให�หอศลิป�ตรวจสอบสภาพ
หอศลิป� หากไม�ชาํรดุหรอืเสยีหายแต�ประการใดให�คนืหลกัประกนัสญัญา
ให�ผู�ขอภายใน 3 วนัทาํการ
5.6 ไม�ให�ใช�บงัคบักรณผีู�ขอทีเ่ป�นหน�วยงานของรฐั หรอืผู�อาํนวยการ
เหน็สมควรให�ผ�อนผนั



ชอ่งทางการใหบ้รกิารชอ่งทางการใหบ้รกิาร
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

หอศิลป�รว่มสมยัราชดําเนนิ 
เลขที� 84 ถนนราชดาํเนินกลาง แขวงวดับวรนเิวศ 
เขตพระนคร กรงุเทพฯ 10200 

โทรศัพท์ : 0 2224 8030 ต่อ 202
ระยะเวลาเป�ดใหบ้รกิาร วนัอังคาร วนัพุธ วนัพฤหสั วนัศุกร ์วนัเสาร ์วนัอาทิตย ์
(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) 
ตั�งแต่เวลา 10:00 - 17:30 น. (มพีกัเที�ยง)
หมายเหต ุ: กรณยีื�นหอศิลป�รว่มสมยัราชดาํเนนิ 
ในวนัเสาร ์- อาทิตย ์สาํนักงานฯจะรบัเรื�องไวพ้จิารณาในวนั 
เวลาราชการที�เป�ดทําการวนัแรก

สาํนกังานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยั 
อาคารวฒันธรรมวศิิษฎ์ ชั�น 3 
เลขที� 10 ถนนเทียมรว่มมติร 
แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรงุเทพฯ 10310 
โทรศัพท์ : 0 2209 3757
โทรสาร : 0 2202 9639
ระยะเวลาเป�ดใหบ้รกิาร เป�ดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์-วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุด
ที�ทางราชการกําหนด)  ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเที�ยง)

ไปรษณีย์ไปรษณีย์

สาํนกังานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยั
อาคารวฒันธรรมวศิิษฎ์ ชั�น 3 เลขที� 10 ถนนเทียมรว่มมติร
แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรงุเทพฯ 10310 ระยะเวลาเป�ดใหบ้รกิาร ตลอด 24 ชั�วโมง

หมายเหต ุ: ในกรณีที�สง่ทางไปรษณยีจ์ะยดึถือวนัที�สง่ถึงสาํนกังานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยัเป�นสาํคัญ
ขั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 35 วนั



การตรวจสอบเอกสารการตรวจสอบเอกสาร

เจ�าหน�าที่รับคาํขอและตรวจสอบความครบถ�วนถูกต�องสมบูรณ�
ของเอกสารหลักฐานทั้งหมดระยะเวลา 1 วัน
ส�วนที่รับผิดชอบ ศูนย�หอศิลป�

การพิจารณาการพิจารณา

1. เจ�าหน�าที่รวบรวมคาํขอเสนอคณะกรรมการพิจารณาการใช�หอศิลป�
2. เตรียมการประชุมคณะกรรมการพิจารณาการใช�หอศิลป�พิจารณา
ให�ความเห็น
3. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาการใช�หอศิลป�พิจารณาให�ความเห็น
4. ฝ�ายเลขานุการฯ รวบรวมมติที่ประชุมคณะกรรมการฯ 
นาํเสนอ ผอ.สศร. พิจารณา
5. ผอ.สศร. พิจารณา อนุญาต/ไม�อนุญาต
ระยะเวลา 34 วัน

ส�วนที่รับผิดชอบ ศูนย�หอศิลป�

หมายเหตุ  ขั้นตอนที่ 1  การตรวจสอบเอกสาร และ ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณา มีระยะเวลาของการ
ดาํเนินรวมกันทั้งสองขั้นตอน ไม�เกิน 35 วัน ซึ่งเป�นไปตามระเบียบสาํนักงานศิลปวัฒนธรรมร�วมสมัย
ว�าด�วยการใช�หอศิลป�ร�วมสมัย พ.ศ. 2557 หมวด 3 ข�อ 8 วรรคสอง และ ข�อ 8 วรรคสาม



1. บตัรประจาํตัวประชาชน (กรณีบุคคลทั�วไป และกรณีนติิบุคคล)
หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร กรมการปกครอง
ฉบบัจรงิ 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ: ที�มกีารลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง
1.กรณบุีคคลธรรมดา ใหย้ื�นเอกสารยนืยนัตัวตนเฉพาะรายการที� 1-2 และรายการที� 5 หากมกีารมอบอํานาจ
2. กรณยีื�นเอกสารทางไปรษณีย ์ใหแ้นบสาํเนาพรอ้งรบัรองสาํเนาถกูต้อง 1 ชุด
3. สาํเนาทะเบยีนบา้น (กรณบุีคคลทั�วไป)

2. หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร กรมการปกครอง
ฉบบัจรงิ 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ: ที�มกีารลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง
1.กรณบุีคคลธรรมดา ใหย้ื�นเอกสารยนืยนัตัวตนเฉพาะรายการที� 1-2 และรายการที� 5 หากมกีารมอบอํานาจ
2. กรณยีื�นเอกสารทางไปรษณีย ์ใหแ้นบสาํเนาพรอ้มรบัรองสาํเนาถกูต้อง 1 ชุด

3. หนังสอืรบัรองนิติบุคคล (กรณีนติิบุคคล) หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร กรมพฒันาธุรกิจการค้า
ฉบบัจรงิ 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ: หนงัสอืรบัรองนติิบุคคล ซึ�งออกใหไ้มเ่กิน 3 เดอืน พรอ้มสาํเนา
ที�มกีารลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง 
***กรณนีติิบุคคล ใหย้ื�นเอกสารยนืยนัตัวตนเฉพาะรายการที� 3-4 และรายการที� 5 หากมกีารมอบอํานาจ

4. หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ผู้อื�นดําเนินการแทน) และบตัรประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ
หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร ศูนยห์อศิลป�
ฉบบัจรงิ 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ: หนงัสอืมอบอํานาจกรณีมอบอํานาจใหผู้อื้�นดาํเนินการแทน) และบตัรประชาชน
ของผูร้บัมอบอํานาจ พรอ้มสาํเนาที�มกีารลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง 
***ทั�งนี� สามารถ Download ตัวอยา่งหนังสอืมอบอํานาจได้จากหวัขอ้ที� 18 : ตัวอยา่งแบบฟอรม์ฯ

5. โครงการที�ระบุไวใ้นวดัถปุระสงค์ในการขอใชต้ามระเบยีบสาํนักงานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยั
วา่ด้วยการใชห้อศิลป�รว่มสมยั พ.ศ. 2557
หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร ศูนยห์อศิลป�
ฉบบัจรงิ 1 ชุด
สาํเนาดจิติอล 1 ชุด (รูปแบบไฟล์ PDF หรอื Word)
หมายเหต ุ: ผูข้อใชต้้องแนบรายละเอียดโครงการที�ระบุไวใ้นวตัถปุระสงค์ในการขอใชต้ามระเบยีบ
สาํนักงานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยัวา่ดว้ยการใชห้อศิลป� รว่มสมยั พ.ศ. 2557

6. แบบขอใชห้อศิลป�รว่มสมยัราชดําเนนิ
หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสารศูนยห์อศิลป�
ฉบบัจรงิ 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ: สามารถ Download แบบขอใชห้อศิลป�รว่มสมยัราชดําาเนินจากหวัขอ้ที� 18 : ตัวอยา่งแบบฟอรม์

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบรายการเอกสาร หลักฐานประกอบ



คา่ธรรมเนียม คา่ธรรมเนียม 
หมายเหตุ
1.เงินบาํรุงในอัตราตารางเมตรละ 150 บาทต�อ 30วัน  
โดยให�รวมถึงวันที่ติดตั้งและวันที่รื้อถอนงานด�วย 
ทั้งนี้ให�เรียกเก็บเงินบาํรุงการใช�หอศิลป�โดยเฉลี่ย
ตามจํานวนวันที่ขอใช�ในแต�ละครั้งซึ่งจะต�องไม�ตํา่กว�า 7 วัน
2. การคาํนวณระยะเวลาการขอใช�หรือใช�เพิ่มให�นับ 24 ชั่วโมง
เป�น 1วัน เศษของวัน 8 ชั่วโมงให�นับเป�น 1 วัน
3. ไม�ให�ใช�บังคับกรณีผู�ขอที่เป�นหน�วยงานของรัฐ 
หรือ ผู�อาํนวยการฯ เห็นสมควรให�ผ�อนผัน

เงินบํารุงในอัตราตารางเมตรละ 150 บาทต�อ 30 วัน

หมายเหตุ
1. ค�าหลักประกันสัญญา 10,000 บาท (หนึ่งหนึ่มบาทถ�วน) 
ต�อ 7วัน โดยให�รวมถึงวันที่ติดตั้งและวันที่รื้อถอนงานด�วย 
ทั้งนี้ให�เรียกเก็บค�าหลักประกันสัญญาการใช�หอศิลป�โดยเฉลี่ย
ตามจํานวนวันที่ขอใช�ในแต�ละครั้งซึ่งจะต�องไม�ตํา่กว�า 7 วัน
2. การคาํนวณระยะเวลาการขอใช�หรือใช�เพิ่มให�นับ 24 ชั่วโมง
เป�น 1วัน เศษของวัน 8 ชั่วโมงให�นับเป�น 1 วัน
3. ไม�ให�ใช�บังคับกรณีผู�ขอที่เป�นหน�วยงานของรัฐ 
หรือ ผู�อาํนวยการฯ เห็นสมควรให�ผ�อนผัน
4. ค�าหลักประกันสัญญาจะได�รับคืนเต็มจาํนวนต�อ
เมื่อไม�เกิดความชาํรุดเสียหายใด ๆ หลังส�งมอบพื้นที่คืน

1

2 ค�าหลักประกันสัญญา



ชอ่งทางการร้องเรียน
ชอ่งทางการร้องเรียน  

แนะนาํบริการแนะนาํบริการ

1) สํานักงานศิลปวัฒนธรรมรวมสมัย อาคารวัฒนธรรมวิศิษฎ 
ช้ัน 3 เลขท่ี 10 ถนนเทียมรวมมิตร แขวงหวยขวาง 
เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10310
โทรศัพท : 0 2209 3757
โทรสาร : 0 2202 9639
2) ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต กระทรวงวัฒนธรรม
อาคารวัฒนธรรมวิศิษฎ เลขที่ 10 ถนนเทียมรวมมิตร
แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10310
โทรศัพท : 0 2209 3561-62
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 สายดวน 1111 www.1111.go.th
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300
4) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ 
อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900, 1904-7  
โทรสาร 0 2502 6132 
-www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel: +66 92 668 0777 / Line: Fad.pacc / 
Facebook: The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))

mailto:Fad.pacc@gmail.com)


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก

ลําดับ ขั�นตอน
ระยะเวลา สว่นที�รบัผิดชอบ

1
การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ที�รบัคําขอและตรวจสอบ
ความครบถ้วนถกูต้องสมบูรณ์ของเอกสารหลักฐานทั�งหมด 
(หมายเหต ุ: -)

1 วนั ศูนยห์อศิลป�

2

การพจิารณา
1. เจา้หน้าที�รวบรวมคําขอเสนอคณะกรรมการพจิารณาการใชห้อศิลป�
2. เตรยีมการประชุมคณะกรรมการพจิารณาการใชห้อศิลป�
พจิารณาใหค้วามเหน็
3.ประชุมคณะกรรมการพจิารณาการใชห้อศิลป�พจิารณาใหค้วามเหน็
4. ฝ�ายเลขานกุารฯ รวบรวมมติที�ประชุมคณะกรรมการฯ 
นําเสนอ ผอ.สศร. พจิารณา
5. ผอ.สศร. พจิารณา อนญุาต/ไมอ่นญุาต
(หมายเหต ุ: -)

34 วนั ศูนยห์อศิลป�

สถานที�ให้บรกิาร
หมายเหต ุ: ระยะเวลาตามคู่มอืสาํหรบัประชาชน จะเริ�มนบัเมื�อเอกสาร
ครบถ้วนถกูต้อง อาคารวฒันธรรมวศิิษฎ์ ชั�น 3 เลขที� 10 ถนนเทียมรว่มมติร
แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรงุเทพฯ 10310/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเป�ดใหบ้รกิาร เป�ดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์
ถึง วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) 
ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเที�ยง)

สถานที�ให้บรกิาร 
หมายเหต ุ: ระยะเวลาตามคู่มอืสาํหรบัประชาชน จะเริ�มนับเมื�อเอกสารครบถ้วน
ถกูต้อง สาํนกังานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยั อาคารวฒันธรรมวศิิษฎ์ 
ชั�น 3 เลขที� 10 ถนนเทียมรว่มมติร แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง 
กรงุเทพฯ 10310 / ไปรษณยี/์ไปรษณีย์

ระยะเวลาเป�ดใหบ้รกิาร เป�ดใหบ้รกิารตลอด 24 ชั�วโมง



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ�มเติม (ถ้าม)ี หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร

1

บตัรประจาํตัวประชาชน
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหต ุ: กรณยีื�นเอกสารทางไปรษณีย ์
ขอสาํเนาที�มกีารลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง

กรมการปกครอง

2

สาํเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหต ุ: กรณยีื�นเอกสารทางไปรษณีย ์(เฉพาะบุคคลทั�วไป) 
ขอสาํเนาที�มกีารลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง

กรมการปกครอง

3

หนังสอืรบัรองนติิบุคคล
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหต ุ: กรณยีื�นเอกสารทางไปรษณีย ์(เฉพาะนติิบุคคล) 
ขอสาํเนาที�มกีารลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง

กรมพฒันาธุรกิจการค้า

4

หนังสอืมอบอํานาจ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหต ุ: กรณมีอบอํานาจใหผู้อื้�นกระทําแทน ขอสาํเนาบตัรประชาชน
ของผูม้อบอํานาจที�มกีารรบัรองสาํเนาถกูต้อง

ศูนยห์อศิลป�

5

โครงการที�ระบุไวใ้นวตัถปุระสงค์ในการขอใชต้ามระเบยีบสาํนกังาน
ศิลปวฒันธรรมรว่มสมยัวา่ด้วยการใชห้อศิลป�รว่มสมยั พ.ศ. 2557
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหต ุ: สาํเนาดจิติอล 1 ชุด (รปูแบบไฟล์ PDF หรอื Word) ผูข้อใชต้้อง
แนบรายละเอียดโครงการที�ระบุไวใ้นวตัถปุระสงค์ในการขอใชต้ามระเบยีบ
สาํนักงานศิลปวฒันธรรมรว่มสมยัวา่ดว้ยการใชห้อศิลป�รว่มสมยั พ.ศ. 2557

ศูนยห์อศิลป�

6

แบบขอใชห้อศิลป�รว่มสมยัราชดําเนนิ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหต ุ:  สามารถ Download แบบขอใชห้อศิลป�รว่มสมยัราชดาํเนนิ
จากหวัขอ้ที� 18 : ตัวอยา่งแบบฟอรม์

ศูนยห์อศิลป�



ค่าธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม
(บาท / รอ้ยละ)

1

เงินบาํรุง
หมายเหต ุ
1.เงินบาํรุงในอัตราตารางเมตรละ 150 บาทต่อ 30วนั
(หนึ�งรอ้ยหา้สบิบาทถ้วน) โดยใหร้วมถึงวนัที�ติดตั�งและวนัที�รื�อถอนงานด้วย
ทั�งนี�ใหเ้รยีกเก็บเงินบาํรุงการใชห้อศิลป�โดยเฉลี�ยตามจาํนวนวนัที�ขอใช้
ในแต่ละครั�งซึ�งจะต้องไมตํ่�ากวา่ 7 วนั
2. การคํานวณระยะเวลาการขอใชห้รอืใชเ้พิ�มใหนั้บ 24 ชั�วโมงเป�น 
1วนัเศษของวนั 8 ชั�วโมงใหน้ับเป�น 1 วนั
3. ไมใ่หใ้ชบ้งัคับกรณีผูข้อที�เป�นหน่วยงานของรฐั หรอื ผูอํ้านวยการฯ
เหน็สมควรใหผ้อ่นผนั ค่าธรรมเนียม 150 บาท

ค่าธรรมเนียม
150 บาท

2

ค่าหลักประกันสญัญา
หมายเหตุ
1. ค่าหลักประกันสญัญา 10,000 บาท (หนึ�งหนึ�มบาทถ้วน) ต่อ 7วนั โดยใหร้วมถึง
วนัที�ติดตั�งและวนัที�รื�อถอนงานด้วย ทั�งนี�ใหเ้รยีกเก็บค่าหลักประกันสญัญา
การใชห้อศิลป�โดยเฉลี�ยตามจาํนวนวนัที�ขอใชใ้นแต่ละครั�ง ซึ�งจะต้องไมตํ่�ากวา่ 7 วนั
2. การคํานวณระยะเวลาการขอใชห้รอืใชเ้พิ�มใหนั้บ 24 ชั�วโมง
เป�น 1 วนั เศษของวนั 8 ชั�วโมงใหน้ับเป�น 1 วนั
3. ไมใ่หใ้ชบ้งัคับกรณีผูข้อที�เป�นหน่วยงานของรฐั หรอื ผูอํ้านวยการฯ 
เหน็สมควรใหผ้อ่นผนั
4. ค่าหลักประกันสญัญาจะได้รบัคืนเต็มจาํนวนต่อเมื�อไมเ่กิดความชาํรุด
เสยีหายใด ๆ หลังสง่มอบพื�นที�คืน 

ค่าธรรมเนียม
10,000 บาท



ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนาํบรกิาร

1

ศูนยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
หมายเหต ุ: เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300

2

ศูนยร์บัเรื�องรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
หมายเหต ุ: สาํนักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครฐั (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวรป์ารค์ ชั�น 2 ถนนแจง้วฒันะ ตําบลคลองเกลือ 
อําเภอปากเกรด็ จงัหวดันนทบุร ี11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนยร์บัเรื�องรอ้งเรยีนสาํหรบันักลงทนุต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel: +66 92 668 0777 / Line: Fad.pacc / Facebook: The Anti-Corruption Operation Center  
Email: Fad.pacc@gmail.com

ลําดับ ชื�อแบบฟอรม์

1
แบบขอใชห้อศิลป�-หน้า1
หมายเหต ุ: จาํเป�นต้องกรอกและลงลายมอืชื�อผูข้อใช้

2
แบบรายละเอียดโครงการ
(หมายเหต:ุ -)

3
แบบหนังสอืมอบอํานาจ
(หมายเหต:ุ -)



ตัวอย่างการเขียนโครงการที่จะขอใชพ้ื้นที่หอศิลป์ร่วมสมัยราชด าเนิน 
  1. ชื่อโครงการ 
              
              
  2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
              
              
  3. หัวหน้าโครงการ/คณะผู้ด าเนินการ 
              
              
  4. หลักการและเหตุผล 
              
              
  5. วัตถุประสงค์ของโครงการ 
              
              
  6. พ้ืนที่ด าเนินการ 
              
              
  7. เป้าหมาย 
              
              
  8. วิธีการด าเนินงาน 
              
              
  9. ระยะเวลาด าเนินการ 
              
              
  10. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
              
              
  11. ลักษณะผลงาน/ตัวอย่างผลงานที่จะน ามาจัดแสดง อย่างน้อย 30% ขึ้นไป ของจ านวนผลงาน
ทั้งหมดท่ีจะน ามาจัดแสดง (อาจแสดงเป็นภาพประกอบ) 
              
              
  12. อ่ืนๆ /ผลงานในอดีต (ถ้ามี) 
              
              



ลักษณะโครงการที่ที่จะขอใช้พ้ืนที่หอศิลป์ร่วมสมยัราชด าเนิน 
 

การขอใช้หอศิลป์เพื่อด าเนินการหรือจัดงานผู้ขอต้องจัดท าเป็นโครงการที่มีวัตถุประสงค์ 
ในกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้ 

(1) ด ำเนินงำน จัดรำยกำรและกิจกรรม นิทรรศกำร แสดง สำธิต ถ่ำยทอด สร้ำงสรรค์ 
ประกวด เสนอผลงำน หรือสรรหำบุคคลด้ำนศิลปะร่วมสมัย 
  (๒) ประชุม อบรม สัมมนำ จัดเทศกำล เผยแพร่ แลกเปลี่ยนผลงำน องค์ควำมรู้ในงำนศิลปะ
ร่วมสมัย 
  (๓) ส่งเสริมและสนับสนุนยุวศิลปิน ยกย่องเชิดชูเกียรติศิลปินผู้สร้ำงสรรค์งำนและผู้มี
คุณูปกำรด้ำนศิลปะร่วมสมัย  
  (๔) ร่วมมือและจัดกิจกรรมศิลปะร่วมสมัยเพ่ือเผยแพร่ทำงวิทยุ โทรทัศน์ และสื่อต่ำง ๆ  
  (๕) สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหอศิลป์ หน่วยงำนของรัฐ สถำบันกำรศึกษำของรัฐหรือ
เอกชน 

ทั้งนี ้ผู้ขอต้องปฏิบัติตำม ระเบียบ ประกำศ ค ำสั่ง หรือข้อปฏิบัติของหอศิลป์ที่เก่ียวข้อง เช่น  
กำรติดตั้งงำน กำรแสดงงำน กำรรื้อถอนงำนในพื้นที่หอศิลป์ กำรเข้ำชมงำน เป็นต้น 
  การด าเนินการหรือจัดงานของผู้ขอจะต้องไม่ขัดต่อกฎหมาย ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อย 
ศีลธรรมอันดีและความสงบสุขของประชาชน ไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หรือทรัพย์สินทางปัญญาของผู้อื่น 
 



แบบขอใช้หอศิลป์ร่วมสมัยราชด าเนิน 

                                                                                        ส ำนักงำนศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย      
                                                                           ๖๖๖ อำคำรธนำลงกรณ์ทำวเวอร์  

แขวงบำงบ ำหรุ เขตบำงพลัด กทม. ๑๐๗๐๐ 
                                                               วันที่........... เดือน...........................พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง  ขออนุญำตใช้พ้ืนที่หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย 
 

(๑) ชื่อ  O  บุคคลธรรมดำ  ภำษำไทย............................................................................................................. 
      O  นิติบุคคล        ภำษำอังกฤษ....................................................................................................... 
 อยู่/ตั้งอยู่บ้ำนเลขที่.........................แขวง/ต ำบล....................................เขต/อ ำเภอ.............................. 
จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย์......................โทร...........................โทรสำร............................... 

(๒) ขอใช้อำคำรสถำนที่หอศิลป์   
  O  ชั้น ๑  ห้อง..................................................................................รวมพ้ืนท่ี ......................ตำรำงเมตร 
  O  ชั้น ๒  ห้อง...................................................................................รวมพ้ืนที่ ......................ตำรำงเมตร 
  O  ชั้น ๓  ห้อง...................................................................................รวมพ้ืนที่ ......................ตำรำงเมตร 
                                                                        รวมพ้ืนที่ทั้งหมด ......................ตำรำงเมตร 
 จ ำนวน...............วัน (ตั้งแต่วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ................เวลำ...................น. 
                              ถึงวันที่.............เดือน...............................พ.ศ. .................เวลำ .................น. 

(๓) วัตถุประสงค์เพ่ือ     
..O..จัดนิทรรศกำร....................O..ประชุม อบรม สัมมนำ.........................O. อ่ืนๆ.............................. 
รำยละเอียดปรำกฏตำมโครงกำรที่ได้จัดท ำและน ำเสนอมำ พร้อมหลักฐำนที่เกี่ยวข้องที่แนบมำนี้ 
..O..ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ..O.หนังสือบริคณห์สนธิ ..O. หนังสือจำกหน่วยงำนของรัฐ/
สถำนศึกษำ 
ทั้งนี้ผู้ขอได้รับทรำบรำยละเอียดตำมระเบียบส ำนักงำนศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย  ที่ใช้อยู่ในวันที่ 
ยื่นขอชัดเจนแล้ว 

(๔) พร้อมกับรับทรำบ  
O ค่ำเงินบ ำรุง (ตำรำงเมตรละ ๑๕๐ บำท./๓๐ วัน) เป็นเงิน ....................บำท (....................................) 
O ค่ำหลักประกันสัญญำ (๑๐,๐๐๐ บำท/๗วัน) เป็นเงิน ........................บำท (.....................................) 
O รำยกำรเกี่ยวกับค่ำเงินบ ำรุง ค่ำหลักประกันสัญญำและรำยจ่ำยอ่ืนที่ผู้ขอต้องจ่ำย.............ฉบับ 
O รำยกำร สำระ และรำยละเอียดที่จะด ำเนินกำร....................................................................ฉบับ/ชุด 
O อ่ืน ๆ  ...................................................................................................................... 
 

                         เพ่ือโปรดพิจำรณำอนุญำต 
 

                                                 ลงชื่อ 
                                                          (.........................................................) 
                                                        ผู้ขอใช้พ้ืนที่หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน 
                                                              ........../............./................. 



๒ 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ความเห็นของศูนย์หอศิลป์ 
(๑)  วัตถุประสงค์  O  สอดคล้องกับระเบียบฯ   ข้อ.๕ (....)................... O  ไม่สอดคล้อง…………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
(๒)  รำยกำรทีจ่ัด   O เหมำะสม O  ไม่เหมำะสม 
(๓)  อำคำรสถำนที ่O ว่ำง        O  ไม่ว่ำง   O เสนอแนะให้ใช้ ห้อง .........................ชั้น ...................แทน 
(๔)  ค่ำเงินบ ำรุง    O ควรเก็บตำมก ำหนด  O  ควรยกเว้น  O  ควรเก็บเพียง.......................................บำท 

เหตุผลเนื่องจำก ............................................................................................................................................ 
(๕) ค่ำหลักประกันสัญญำ O ควรเก็บตำมก ำหนด  O  ควรยกเว้น  O  ควรเก็บเพียง............................บำท 

เหตุผลเนื่องจำก ............................................................................................................................................ 
(๖)  หำกอนุญำต  ให้ผู้ขอมำท ำสัญญำภำยใน............วันเป็นอย่ำงช้ำวันที่..........เดือน................พ.ศ. .........  

 
ความเห็นของคณะกรรมการพิจารณาการใช้หอศิลป์ 

            ..O เห็นควรอนุญำต  ชั้น ..๑  ห้อง.......................................................................พ้ืนที่.................ตำรำงเมตร 
                                       ชั้น ..๒..ห้อง........................................................................พ้ืนที่.................ตำรำงเมตร 
                                       ชั้น ..๓..ห้อง........................................................................พ้ืนที่.................ตำรำงเมตร 
                                                                                           รวมพ้ืนที่ทั้งหมด ...................ตำรำงเมตร  
            ..O เห็นควรไม่อนุญำต   เหตุผล เนื่องจำก .................................................................................................... 
                 ....................................................................................................................................................................... 
                 ....................................................................................................................................................................... 
                 ....................................................................................................................................................................... 
                 ....................................................................................................................................................................... 
 

ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย 
 

                ..O อนุญำต  ................................................................................................................................................. 
                 ....................................................................................................................................................................... 
                 ..O ไม่อนุญำต  ............................................................................................................................................. 
                      เหตุผลเนื่องจำก..................................................................................................................................... 
                 ....................................................................................................................................................................... 
                 ....................................................................................................................................................................... 
 
                                                                                  (...................................................) 
                                                                        ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย 
                                                                                    ............/......................../............. 



๓ 
 

เอกสารที่ต้องยื่นพร้อมกับค าขอใชพ้ื้นที่หอศิลป์ร่วมสมัยราชด าเนิน 
 
กรณีบุคคลธรรมดา 
- บัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมถ่ำยเอกสำรรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- ทะเบียนบ้ำน พร้อมถ่ำยเอกสำรรับรองส ำเนำถูกต้อง 
กรณีนิติบุคคล 
- หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลและผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทน ซึ่งออกให้ไม่เกิน 
   ๓ เดือนพร้อมถ่ำยเอกสำรรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพัน พร้อมถ่ำยเอกสำรรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำรแทน) และบัตรประจ ำตัวประชำชนของ 
   ผู้รับมอบอ ำนำจ พร้อมถ่ำยเอกสำรรับรองส ำเนำถูกต้อง 

 
 
 



-ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจในการขออนุญาตขอใช้พื้นที่หอศิลป์ร่วมสมัยราชด าเนิน- 
(กรณีบุคคลธรรมดา) 

 

เขยีนที ่  ...   ... 

วันที่  ...เดือน    พ.ศ.   

 

เรื่อง มอบอ ำนำจในกำรขออนุญำตขอใช้พ้ืนที่หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน 

โดยหนังสือฉบับนี้ขำพเจำ นำย/นำง/นำงสำว ............................................................อำย.ุ..............ป ี 

สัญชำติ ........... อยู่บำนเลขท่ี..................ซอย .......................... ถนน.................................ต ำบล/แขวง .......................
อ ำเภอ/เขต ..........................................จังหวัด ............................................รหัสไปรษณยี์..............โทร ...................... 

  ไดมอบอ ำนำจให นำย/นำง/นำงสำว ................................................................ ........ อำยุ ..............ป 

สัญชำติ ........... อยู่บำนเลขท่ี..................ซอย .......................... ถนน.................................ต ำบล/แขวง ..................... ..
อ ำเภอ/เขต ..........................................จังหวัด ............................................รหัสไปรษณีย.์.............โทร ......................
เปนผูมีอ ำนำจจัดกำรเกี่ยวกับกำรขออนุญำตขอใช้พ้ืนที่หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน ตลอดจนด ำเนินกำรด้ำนเอกสำร
ต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งมีอ ำนำจในกำรรับรองควำมถูกต้องของเอกสำร กำรท ำสัญญำขอใช้ ช ำระค่ำเงินบ ำรุง วำง
หลักประกัน ในกำรขอใช้หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน และกำรขอคืนหลักประกันต่อ ส ำนักงำนศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย 
แทนขำพเจำจนเสร็จกำร   และขำพเจำยอมรับผิดชอบในกำรที่ผรูับมอบอ ำนำจของขำพเจ้ำไดท ำไปตำมที่มอบอ ำนำจ
นี้เสมือนหนึ่งขำพเจำไดท ำกำรดวยตนเอง  

กำรกระท ำใดๆ ที่ผู้รับมอบอ ำนำจได้กระท ำไป เปรียบเสมือนข้ำพเจ้ำได้กระท ำทุกประกำร จึงลงลำยมือชื่อไว้          
ต่อหน้ำพยำนทั้ง ๒ คน และให้พยำนลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำน พร้อมทั้งแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ
ข้ำพเจ้ำและผู้รับมอบอ ำนำจมำนี้ด้วย 

ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบอ ำนำจ  
     (......................................................)  
 
ลงชื่อ.....................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ  
     (......................................................)  
 

 
ลงชื่อ....................................................พยำน  
     (......................................................)  
 
ลงชื่อ....................................................พยำน  
     (......................................................)  
 
 
 
 

 

ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท 



-ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจในการขออนุญาตขอใช้พื้นที่หอศิลป์ร่วมสมัยราชด าเนิน- 
(กรณีนิติบุคคล) 

 

เขยีนที ่  ...   ... 

วันที่  ...เดือน    พ.ศ.   

 

เรื่อง มอบอ ำนำจในกำรขออนุญำตขอใช้พ้ืนที่หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน 

 
โดยหนังสือฉบับนี้ ข้ำพเจ้ำ (ชื่อนิติบุคคล)                     

ส ำนักงำนใหญ่ ตั้งอยู่เลขที่................ซอย ........................ ถนน.................................ต ำบล/แขวง ................................
อ ำเภอ/เขต ..................................... จังหวัด ..............................รหัสไปรษณีย์.....................โทร ...................................
โดยมี…นำย/นำง/นำงสำว ………………………………………………………………………………………………………………………..……. 
เป็นผู้มีอ ำนำจจัดกำรแทนนิติบุคคล ปรำกฏตำมหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล โดย ....................................... 
....................................................เลขที่…………………………………… ลงวันที่……………………………………พ.ศ......................  

ขอมอบอ ำนำจและแต่งตั้งให้ นำย/นำง/นำงสำว .................................................................................. อำยุ ..............ป 

สัญชำติ ........... อยู่บำนเลขท่ี..................ซอย .......................... ถนน.................................ต ำบล/แขวง .......................
อ ำเภอ/เขต ..........................................จังหวัด ............................................รหัสไปรษณีย์........ ......โทร ......................
เปนผูมีอ ำนำจจัดกำรเกี่ยวกับกำรขออนุญำตขอใช้พ้ืนที่หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน ตลอดจนด ำเนินกำรด้ำนเอกสำร
ต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งมีอ ำนำจในกำรรับรองควำมถูกต้องของเอกสำร กำรท ำสัญญำขอใช้ ช ำระค่ำเงินบ ำรุง วำง
หลักประกัน ในกำรขอใช้หอศิลป์ร่วมสมัยรำชด ำเนิน และกำรขอคืนหลักประกันต่อส ำนักงำนศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย 
แทนขำพเจำจนเสร็จกำร   และขำพเจำยอมรับผิดชอบในกำรที่ผูรับมอบอ ำนำจของขำพเจ้ำไดท ำไปตำมที่มอบอ ำนำจนี้
เสมือนหนึ่งขำพเจำไดท ำกำรดวยตนเอง  

กำรกระท ำใดๆ ที่ผู้รับมอบอ ำนำจได้กระท ำไป เปรียบเสมือนข้ำพเจ้ำได้กระท ำทุกประกำร จึงลงลำยมือชื่อไว้          
ต่อหน้ำพยำนทั้ง ๒ คน และให้พยำนลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำน พร้อมทั้งแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ
ข้ำพเจ้ำและผู้รับมอบอ ำนำจมำนี้ด้วย 

 
ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบอ ำนำจ  
     (......................................................)  

ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบอ ำนำจ  
     (......................................................)  
 
ลงชื่อ.....................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ  
     (......................................................)  
 
ลงชื่อ....................................................พยำน  
     (.................................................. ....) 
 
ลงชื่อ....................................................พยำน  
     (......................................................)  

ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท 


